	PHÒNG GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO

TRƯỜNG THCS THANH AM
	LỊCH CÔNG TÁC 
(TUẦN 28 NĂM HỌC 2017-2018)

TỪ NGÀY 26/02 ĐẾN NGÀY 03/03/2018


	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận 
thực hiện
	Lãnh đạo 

phụ trách
	Các nội dung công việc bổ sung, phát sinh

	Hai

26/02
	S
	- Họp giao ban với GVCN
- Xây dựng Lịch công tác tuần
	BGH, GV
BGH, VP
	Đ/c Hà
	

	
	C
	- Nộp danh sách  quần chúng học lớp cảm tình Đảng (Đ/c: Âu Dung, Ngọc)

- Nộp Báo cáo tháng 02/2018
	Đ/c Tuấn
	
	

	Ba

27/02
	S
	- Hoàn thiện BC cơ chế tự chủ, tự chịu trách nhiệm về phòng TCKH

- Kiểm tra nền nếp bán trú
	Đ/c Hải (KT)

Đ/c Ngọc Anh, Nga
	Đ/c Hà
	

	
	C
	- Hoàn thiện BC cơ chế tự chủ, tự chịu trách nhiệm về phòng TCKH
	Đ/c Hải (KT)
	Đ/c Hà
	

	Tư

28/02
	S
	- Kiểm tra: Sổ điểm điện tử, diễn đàn mạng

- Nộp giáo án, hồ sơ
	Đ/c Mạnh
	Đ/c Ngọc Anh
	

	
	C
	- 15h30: BGH họp với GV hợp đồng

- Tổ trưởng TP kiểm tra giáo án của giáo viên

- SHCM lần 13
	BGH, GV, NV hợp đồng
Tổ trưởng CM, GV

Tổ (nhóm) CM
	
	

	Năm

01/03
	S
	- Kiểm tra nội bộ theo KH. (Y tế, Thư viện, Đồ dùng)

- Thống kê số liệu tuyển sinh vào lớp 6

- Nộp hồ sơ học sinh thi đấu môn Đá cầu cấp TP về TTVH
	Đ/c Ngọc Anh
Đ/c Tuấn

Đ/c Ánh (TD)
	Đ/c Hà

Đ/c Ngọc Anh
	

	
	C
	- BGH kiểm tra phòng đồ dùng dạy học
	Đ/c Ng.Huyền 
	BGH
	

	Sáu

02/03
	S
	- Ban cơ sở vật chất rà soát; kiểm tra CSVC nhà trường
	Đ/c Huyền tổng hợp BC
	Đ/c Ngọc Anh
	

	
	C
	- 14h Đ/c Ngọc Anh nhận vị trí  tại TH Gia Thụy

- 14h Đ/c Hà dự Hội thảo ứng dụng CNTT tại TH Gia Thụy
	Đ/c Ngọc Anh
Đ/c Hà
	
	

	Bẩy

03/03
	S
	- Tham gia ngày Hội CNTT tại TH Gia Thụy
	Theo phân công
	Đ/c Ngọc Anh
	

	
	C
	- Tham gia ngày Hội CNTT tại TH Gia Thụy
- Dọn CSVC tại Hội thi CNTT
	Đ/c Tuấn, Chiến, Long, Ánh.
	Đ/c Hà
	


